
Tabstopp
Rubrik: Lexikon

Der Tabstopp wird dazu genutzt, um in Textverarbeitungsprogrammen die Position von
Elemente festzulegen, um optisch und strukturell ein einheitliches Bild zu erhalten und Zeit bei
der Formatierung zu sparen, zum Beispiel für Listen oder Tabellen. In jeder Textzeile kann man
beliebig einen Tabstopp setzen oder auch wieder entfernen. So springt der Cursor beim
Schreiben automatisch an die per Tabstopp gesetzte Position, sodass Text zum Beispiel
automatisch mittig, rechts oder links angeordnet wird. Texte können mit Tabstopp viel
schneller und einfacher in das gewünschte Layout gebracht werden als mit der manuellen
Anpassung in den einzelnen Zeilen. Hat man sich mit dieser Methode erst einmal eine
Dokumentvorlage erstellt, kann man auch alle weitere Dokumente in einem einheitlichen
Layout verfassen. Benötigt man die Tabstopps nicht mehr, kann man sie auch einfach wieder
löschen.
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