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Weitere Bezeichnungen: Tabellenblatt

Rubrik: Software

Ein Arbeitsblatt ist ein einzelner Tabellenbereich innerhalb einer elektronischen
Tabellenkalkulation. Es besteht aus einem Raster von Zeilen und Spalten, deren Schnittpunkte
als Zellen bezeichnet werden. In diesen Zellen kbnnen Zahlen, Texte, Datumsangaben,
Formeln und weitere Informationen gespeichert und verarbeitet werden. Arbeitsblatter bilden
die grundlegende Arbeitsflache von Tabellenkalkulationsprogrammen wie Microsoft Excel,
LibreOffice Calc und Google Tabellen. Sie ermdglichen die strukturierte Erfassung, Berechnung
und Auswertung tabellarischer Daten.

Das grundlegende Funktionsprinzip eines Arbeitsblatts beruht auf der eindeutigen Anordnung
seiner Zellen. In den meisten Tabellenkalkulationsprogrammen werden die Spalten mit
Buchstaben und die Zeilen mit Zahlen gekennzeichnet. Aus dieser Kombination ergibt sich eine
eindeutige Zelladresse. Beispielsweise bezeichnet Al die erste Zelle in der ersten Spalte und
ersten Zeile. Die Adresse D12 steht entsprechend fur die Zelle in der vierten Spalte und
zwolften Zeile. Dieses System ermadglicht es, gezielt auf einzelne Zellinhalte zuzugreifen.

Ein Arbeitsblatt kann unterschiedliche Datentypen enthalten. Dazu gehdren beispielsweise
Ganzzahlen, Dezimalzahlen, Texte, Datums- und Uhrzeitangaben sowie Wahrheitswerte.
AulBerdem kénnen Formeln eingegeben werden, die Berechnungen anhand anderer Zellinhalte
durchfuhren. Die tatsachliche Interpretation eines eingegebenen Werts hangt unter anderem
von der verwendeten Tabellenkalkulationssoftware, dem Zellformat und den
Spracheinstellungen ab.

Eine zentrale Funktion des Arbeitsblatts ist die Verwendung von Formeln und Funktionen. Mit
einer Formel wie =A1+B1 lassen sich beispielsweise die Werte zweier Zellen addieren. Die
Funktion =SUMME(A1:A10) berechnet in einer deutschsprachigen
Tabellenkalkulationsumgebung die Summe eines zusammenhangenden Zellbereichs. Andern
sich die zugrunde liegenden Werte, wird das Ergebnis normalerweise automatisch neu
berechnet. Dadurch lassen sich umfangreiche Berechnungen durchfihren, ohne jede Anderung
manuell nachrechnen zu mussen.

Fur die Erstellung komplexerer Berechnungen verwendet ein Arbeitsblatt verschiedene Arten
von Zellbezugen. Ein relativer Bezug wie Al wird beim Kopieren einer Formel normalerweise an
die neue Position angepasst. Ein absoluter Bezug wie $A$1 verweist dagegen dauerhaft auf
dieselbe Zelle. Bei gemischten Bezlgen wie $Al oder A$1 wird nur die Spalte beziehungsweise
die Zeile festgelegt. Diese Unterscheidung ist besonders bei Kalkulationstabellen mit
wiederkehrenden Berechnungen wichtig.

Mehrere Arbeitsblatter kdnnen innerhalb einer gemeinsamen Arbeitsmappe organisiert werden.
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Arbeitsblatt

Eine Arbeitsmappe ist die Ubergeordnete Datei beziehungsweise Dokumenteinheit einer
Tabellenkalkulation. Sie kann beispielsweise separate Arbeitsblatter flr verschiedene Monate,
Abteilungen, Projekte oder Berechnungsbereiche enthalten. Die einzelnen Blatter lassen sich
Ublicherweise Uber Registerkarten auswahlen. Benutzer kdnnen Arbeitsblatter hinzuflgen,
umbenennen, verschieben, kopieren oder léschen.

Ein wichtiger Vorteil mehrerer Arbeitsblatter besteht darin, dass sich zusammengehdrige Daten
logisch trennen lassen. Beispielsweise kann eine Arbeitsmappe fur die Haushaltsplanung ein
Arbeitsblatt fir Einnahmen, eines flr Ausgaben und ein weiteres flr die JahresUbersicht
enthalten. Formeln kdnnen dabei auf Werte anderer Arbeitsblatter zugreifen. In Microsoft Excel
kann ein solcher Bezug beispielsweise =Januar!B5 lauten. Damit wird auf die Zelle B5 des
Arbeitsblatts mit dem Namen ,Januar” verwiesen.

Zur besseren Ubersicht bieten Arbeitsblatter zahlreiche Formatierungsmaéglichkeiten. Dazu
gehdren unterschiedliche Schriftarten, SchriftgréRen, Farben, Rahmenlinien und
Zellhintergrinde. Zahlen lassen sich beispielsweise als Wahrungsbetrage, Prozentwerte oder
Datumsangaben darstellen. Durch die bedingte Formatierung kénnen bestimmte Zellinhalte
abhangig von festgelegten Regeln automatisch hervorgehoben werden. So lassen sich
beispielsweise negative Werte rot markieren oder besonders hohe Umsatze farblich
kennzeichnen.

Arbeitsblatter unterstitzen auRerdem die Sortierung und Filterung von Daten. Damit kdnnen
umfangreiche Tabellen nach bestimmten Kriterien geordnet oder auf ausgewahlte Datensatze
beschrankt werden. Beispielsweise lassen sich Kundenlisten alphabetisch sortieren,
Rechnungen nach Datum ordnen oder nur Datensatze einer bestimmten Produktgruppe
anzeigen. Diese Funktionen erleichtern die Arbeit mit gréBeren Tabellen, ohne die
urspringlichen Informationen dauerhaft verandern zu mussen.

Ein weiteres Einsatzgebiet ist die grafische Auswertung von Zellinhalten. Aus den Daten eines
Arbeitsblatts konnen beispielsweise Saulen-, Balken-, Linien- oder Kreisdiagramme erstellt
werden. Die Diagramme veranschaulichen Zahlenreihen und helfen dabei, Entwicklungen oder
Unterschiede zu erkennen. In vielen Tabellenkalkulationsprogrammen werden solche
Darstellungen automatisch aktualisiert, wenn sich die zugrunde liegenden Zellwerte verandern.

Die GroBe eines Arbeitsblatts hangt vom verwendeten Programm und dessen Version ab.
Moderne Microsoft-Excel-Versionen unterstitzen beispielsweise bis zu 1.048.576 Zeilen und
16.384 Spalten pro Arbeitsblatt. Die letzte Spalte tragt dort die Bezeichnung XFD. Andere
Tabellenkalkulationsprogramme kénnen abweichende Grenzen besitzen. Unabhangig von der
theoretisch verfligbaren Zellanzahl hangt die praktische Verarbeitung groRer Tabellen auch
von der Rechnerleistung, dem Arbeitsspeicher und der Komplexitat der enthaltenen Formeln
ab.

Neben der Dateneingabe kénnen Arbeitsblatter verschiedene Schutz- und Kontrollfunktionen
besitzen. Beispielsweise lassen sich bestimmte Zellen gegen unbeabsichtigte Anderungen
schitzen oder Eingaberegeln fur zulassige Werte festlegen. Solche Funktionen helfen dabei, die
Struktur einer Tabelle zu erhalten und Eingabefehler zu reduzieren. Ein einfacher
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Arbeitsblatt

Arbeitsblattschutz ist jedoch nicht grundsatzlich mit einer umfassenden Verschllsselung oder
einem zuverlassigen Zugriffsschutz fur vertrauliche Informationen gleichzusetzen.

In modernen Tabellenkalkulationsprogrammen kénnen Arbeitsblatter auch fir die gemeinsame
Bearbeitung verwendet werden. Cloudbasierte Anwendungen ermdglichen es mehreren
Benutzern, gleichzeitig Daten einzugeben, Formeln zu bearbeiten und Anderungen
nachzuvollziehen. Je nach Programm stehen Kommentarfunktionen, Freigabeberechtigungen
und Versionsverlaufe zur Verfiugung. Dadurch eignen sich Arbeitsblatter nicht nur far
personliche Berechnungen, sondern auch flr die Zusammenarbeit in Unternehmen und
Organisationen.

Der Begriff Arbeitsblatt besitzt auBerhalb der Informatik weitere Bedeutungen. Im schulischen
Bereich bezeichnet er beispielsweise ein Dokument mit Aufgaben oder Ubungen. Innerhalb der
Tabellenkalkulation ist jedoch die elektronische Tabellenflache gemeint, auf der Daten
gespeichert und verarbeitet werden. Im englischsprachigen Softwarebereich wird dafur
Ublicherweise die Bezeichnung Worksheet verwendet.

Heute gehort das Arbeitsblatt zu den wichtigsten Grundelementen moderner
Tabellenkalkulationssoftware. Es verbindet eine Gbersichtliche tabellarische Datenstruktur mit
Berechnungsfunktionen, Formatierungen und Auswertungsmaoglichkeiten. Durch die
Organisation mehrerer Arbeitsblatter innerhalb einer Arbeitsmappe lassen sich auch
umfangreichere Datenbestande und Berechnungsmodelle strukturiert verwalten.

Weiterfiihrende Informationen

Tabellenkalkulation, Arbeitsmappe, Zelle, Zeile, Spalte, Zelladresse, Zellbezug, Formel,
Funktion, Diagramm, Pivot-Tabelle, Microsoft Excel
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